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	TỔ CHỨC SINH HOẠT ĐẦU KHÓA CHO HS, SV MỚI NHẬP HỌC 
	Mã số: KD-QLĐT
Ban hành: Số:26

         15 / 9/2015


	
	Bộ phận:  Ban Quản lý Đào tạo
	Thay thế lần 01



	Soạn thảo
	Kiểm tra
	Phê duyệt



	Ngày 08/9/2015
	Ngày 11/ 9 /2015
	Ngày 15 /  9 /2015


	Trưởng Ban QLĐT
	Phó Trưởng Khoa
	Khoa Trưởng 

	
	
	

	PGS.TS. Trần Thành Đạo
	PGS.TS. Nguyễn Thiện Hải
	  PGS.TS. Trần Hùng


Nơi nhận:

a. Ban Chủ nhiệm Khoa Dược;
b. Ban Quản lý Đào tạo, Giáo viên chủ nhiệm năm thứ nhất;
c. Đoàn TNCS/Hội SV Khoa Dược.
1.  Mục đích yêu cầu

Đảm bảo tổ chức buổi sinh hoạt đầu khóa cho các sinh viên (SV) mới nhập học (năm thứ nhất) được chuẩn bị tốt và đạt hiệu quả.
2.  Phạm vi áp dụng

Sinh hoạt đầu khóa cho các lớp năm thứ nhất: Dược sĩ đại học chính quy, Dược sĩ đại học hệ liên thông, Dược sĩ đại học văn bằng 2, Dược sĩ cao đẳng chính quy, Dược sĩ trung học hệ chính quy và Dược sĩ trung học hệ vừa làm vừa học.
3.  Đối tượng thực hiện

Ban Chủ nhiệm, Ban Quản lý Đào tạo, Đoàn TNCS/Hội SV khoa và Giảng viên (GV) chủ nhiệm lớp.
4. Các bước tiến hành

a. Ban Quản lý Đào tạo lập kế hoạch tổ chức buổi sinh hoạt đầu khóa (thành phần tham dự, thời gian, địa điểm,...) và trình Ban Chủ nhiệm khoa phê duyệt. 

b. Sau khi kế hoạch được phê duyệt, Ban Quản lý Đào tạo thông báo đến các SV năm thứ nhất đến dự, thông báo kế hoạch đến các bộ phận có liên quan để chuẩn bị. Trong trường hợp có hơn 1/4 số SV được triệu tập nhập học trễ, Ban Quản lý Đào tạo sẽ tổ chức thêm 01 buổi sinh hoạt đầu khóa khác cho các đối tượng này.  
c. Trước ngày sinh hoạt đầu khóa, Ban Quản lý Đào tạo đề xuất và trình Trưởng khoa bổ nhiệm GV chủ nhiệm cho các lớp mới (Xem Bản mô tả công việc Chủ nhiệm lớp). 
d. Bảng dưới đây mô tả các bộ phận hoặc đơn vị chịu trách nhiệm chuẩn bị và giới thiệu các nội dung trong buổi sinh hoạt đầu khóa.
	Bộ phận chịu trách nhiệm
	Nội dung giới thiệu

	Ban Chủ nhiệm Khoa 
	· Giới thiệu chung về Khoa Dược, sứ mạng, mục tiêu đào tạo của Khoa Dược, chuẩn đầu ra, triển vọng ngành nghề ...

· Giới thiệu chung về phương pháp học tập đại học; quy tắc ứng xử của SV trong thời gian học tập, sinh hoạt tại trường.

	Ban Quản lý Đào tạo


	· Chương trình đào tạo, kế hoạch học tập, lịch học, lịch thi.
· Quy chế đào tạo.
· Quy chế rèn luyện.
· Các chế độ chính sách, các quy định liên quan đến việc học của SV.
· Hướng dẫn Đảng viên (nếu có) đăng ký tại văn phòng Đảng ủy Khoa.

	Đoàn TNCS
	· Giới thiệu về hoạt động Đoàn/Hội, các phong trào đang triển khai. 
· Giới thiệu về trang web của Khoa, của Đoàn khoa và diễn đàn SV. 

	Ban Quản lý Đào tạo và Đoàn TNCS
	· Tổ chức cơ cấu lớp, phối hợp để chỉ định tạm thời Ban Cán sự lớp, Ban Chấp hành Chi đoàn/Chi hội. Triển khai đăng ký đoàn viên.

· Trong thời hạn 01 tháng sau ngày nhập học, tổ chức bầu chính thức Ban Cán sự lớp, Ban Chấp hành Chi đoàn/Chi hội.

	GV chủ nhiệm 
	Sinh hoạt với lớp về các nội dung hoạt động thuộc phạm vi của GV chủ nhiệm.


e. Các buổi sinh hoạt chính trị đầu khóa, tuần lễ sinh hoạt công dân sẽ do Phòng công tác SV phối hợp cùng Ban Quản lý Đào tạo lên kế hoạch riêng.
5.  Ghi chú sửa đổi

	Ngày sửa đổi
	Lý do sửa đổi
	Ngày ban hành lại
	Ghi chú

	  08/9/2015
	Cập nhật lại nội dung 
	         15/9/2015
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