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HƯỚNG DẪN VIẾT LUẬN VĂN TỐT NGHIỆP CKI
(Áp dụng bắt đầu từ năm học 2005 - 2006)

1. Giới thiệu  
            Luận văn CKI là kết quả nghiên cứu, phân tích và được viết bởi chính tác giả. Đặc biệt Phần Kết quả nghiên cứu phải là sản phẩm lao động khoa học của chính tác giả, không là kết quả nghiên cứu của người khác và chưa được người nào công bố trong bất kỳ công trình nào khác. Nếu kết quả là công trình nghiên cứu khoa học hoặc một phần công trình khoa học của một tập thể mà trong đó tác giả đóng góp phần chính thì phải có đủ căn cứ chứng minh sự đồng ý của các thành viên trong tập thể đó cho phép sử dụng. 

2. Điều kiện, thời gian bảo vệ Luận văn và xét tốt nghiệp
            * Điều kiện Bảo vệ Luận văn 
-         Đã theo học và thi đạt các môn học của chương trình đào tạo CKI.

-         Hoàn tất kinh phí học tập.

-         Không vi phạm kỷ luật học tập và pháp luật Nhà nước.

-         Còn thời hạn học tập theo qui định.

-         Được cán bộ hướng dẫn khoa học đồng ý cho phép bảo vệ Luận văn.

            * Thời gian Bảo vệ Luận văn và xét tốt nghiệp
            Bảo vệ Luận văn tốt nghiệp CKI được tiến hành vào tháng 9 hằng năm
            Xét tốt nghiệp vào tháng 10 và cấp văn bằng TN hằng năm vào tháng 05.

3. Trách nhiệm của học viên
            Học viên nghiên cứu và làm việc dưới sự hướng dẫn khoa học của cán bộ hướng dẫn khoa học (CBHDKH) theo quyết định công nhận của Hiệu trưởng và được sinh hoạt học tập tại Bộ môn chuyên ngành. Tuy nhiên học viên cần chủ động làm việc, đảm bảo tính trung thực và chính xác của kết quả, bài viết phải đảm bảo tính khoa học và thỏa mãn các yêu cầu của Bản Hướng dẫn này. Nhiệm vụ tối thiểu của học viên:

-         Tổ chức và theo dõi tốt quá trình nghiên cứu, số liệu được phân tích đúng kiểu.

-         Bài viết được trình bày rõ ràng, mạch lạc, đúng ngữ pháp và chính tả tiếng Việt.

-         Nội dung trích dẫn, nguồn tài liệu tham khảo phải được trình bày rõ ràng, chính xác và đúng qui định.

-         "Bản nháp" luận văn phải trình cho CBHD trong khoảng thời gian đủ để luận văn được đọc xong và có những góp ý về hình thức và nội dung.

-         Chỉnh sửa cho đúng theo những yêu cầu của CBHDKH, 

-
   Đặng ký ngày báo cáo luận văn tốt nghiệp với ban SĐH

- 
   Nộp 2 ảnh đúng khổ 3x4 ( khổ ảnh làm paspor)

-
Nộp bản khai lý lịch khoa học

-
Lệ phí báo cáo luận văn tốt nghiệp

-         Học viên kiểm tra lại toàn bộ Luận văn trước khi photocopy đóng thành tập (không bìa cứng, đóng thành 5 bản), nộp về SĐH  trước ngày đăng ký báo cáo tốt nghiệp 10 ngày. 
-         Trong vòng 3 - 4 tuần sau khi Bảo vệ Luận văn, học viên phải hoàn chỉnh Luận văn theo yêu cầu của Hội đồng (HĐLV). Sau đó, học viên trình báo việc sửa chữa này để từng thành viên Hội đồng ký xác nhận (chữ ký nguyên mẫu) vào trang “Xác nhận sửa chữa luận văn” , đóng bià cứng màu xanh dương, in chữ nhũ vàng (lưu ý luận văn phải in chữ ở bìa gáy cuốn luận văn: Tên học viên – Luận văn tốt nghiệp chuyên khoa I – Năm làm LV) nộp về Ban SĐH  (Nghĩa là bản Luận văn nộp đều có chữ ký nguyên mẫu chứ không phải là photocopy chữ ký). Đây là các bản chính thức. Ngoài ra học viên phải nộp 1 đĩa CD - ROM có chứa file đầy đủ nội dung của Luận văn CKI (word + pdf).đã được chỉnh sữa, mỗi chương là một tập tin riêng và file báo cáo LV (power point). Học viên không hoàn tất thủ tục này xem như chưa hoàn thành chương trình khóa học.

4. Trách nhiệm của Giáo viên hướng dẫn và Hội đồng chấm luận văn
            CBHDKH hướng dẫn học viên nghiên cứu, phân tích dữ liệu, cách viết và những khiá cạnh chuyên môn khác. Thành viên của Hội đồng chấm luận văn (HĐLV) cũng góp phần nhận xét những nội dung trên, nhưng trách nhiệm trước hết thuộc về CBHDKH. CBHDKH và thành viên HĐ chấm luận văn đọc và cho ý kiến nhận xét về Luận văn, đặc biệt hai bản nhận xét của Người Phản biện  phải khẳng định Luận văn có đạt yêu cầu công nhận học vị Thạc sĩ hay không. Học viên phải chỉnh sửa Luận văn theo những đề nghị đó, nếu không sẽ không được HĐLV chuẩn y. Chỉ khi nào CBHDKH hoặc thành viên Hội đồng ký xác nhận vào Trang “Xác nhận sửa chữa luận văn” thì mới xem như hoàn tất thủ tục Luận văn. Phòng SĐH không chấp nhận những trường hợp thiếu thủ tục Luận văn trước khi lập Hồ sơ xét tốt nghiệp và cấp Văn bằng CKI.

5. Yêu cầu chung về luận văn CKI
Luận văn phải được trình bày một cách rõ ràng, mạch lạc, đảm bảo tính chính xác và không được tẩy xoá, nhằm giúp người đọc có kiến thức tổng quát, vẫn hiểu được chủ đề trình bày, và bất cứ ai quan tâm đều có thể lập lại thí nghiệm kiểm tra kết quả mà tác giả đã công bố. Thuật ngữ trong luận văn phải được dùng chính xác và thống nhất. Tên La tinh của các loài sinh vật (cây, con) phải được in nghiêng. 
            Luận văn không dày quá 100 trang không kể danh mục, tài liệu tham khảo và phụ lục, khổ giấy A4 (210 ( 297 mm, in một mặt,) không kể hình vẽ, bảng biểu, đồ thị và phụ lục. Luận văn sử dụng chữ VNI-Times hoặc Times New Roman cỡ chữ 13 hoặc 14 của hệ soạn thảo Winword hoặc tương đương; mật độ bình thường, không được nén hoặc dãn khoảng cách giữa các chữ, dãn dòng đặt ở chế độ 1.5 Lines, lề trên 3.5 cm, lề dưới 3 cm, lề trái 3.5 cm, lề phải 2 cm. Số trang được đánh ở giữa, phía trên đầu mỗi trang giấy. Các bảng biểu trình bày theo chiều ngang khổ giấy thì đầu bảng là lề trái của trang, nhưng hạn chế trình bày theo cách này. Không được dùng quá một kiểu phông chữ cho toàn luận văn. Không trang trí những hình không cần thiết trong luận văn. Không viết hoa hoặc viết in tên các loại thuốc, biệt dược và các chất hóa học.

            Sau khi sửa chữa hoàn chỉnh, luận văn được đóng bìa cứng màu xanh dương, chữ nhũ. Chữ nhũ ở gáy bắt đầu từ  lề trên hướng xuống lề dưới. 

6. Định dạng của các phần trong luận văn
            Đây là các yêu cầu tối thiểu, đề nghị Học viên nghiên cứu kỹ trước khi viết và trình bày Luận văn. 
a. Tiểu mục:

Các tiểu mục của luận văn được trình bày theo kiểu chữ số Ả Rập và đánh số thành nhóm chữ số, nhiều nhất gồm bốn chữ số với số thứ nhất chỉ số chương (ví dụ: 4.1.2.1. chỉ tiểu mục 1 nhóm tiểu mục 2 mục 1 chương 4). Tại mỗi nhóm tiểu mục phải có ít nhất hai tiểu mục, nghĩa là không thể có tiểu mục 2.1.1 mà không có tiểu mục 2.1.2 tiếp theo.

b. Bảng biểu, sơ đồ, hình vẽ, phương trình:

Việc đánh số bảng biểu, hình vẽ, phương trình phải gắn với số chương; ví dụ hình 3.4 có nghĩa là hình thứ 4 trong Chương 3. Mọi đồ thị, bảng biểu lấy từ các nguồn khác phải được trích dẫn đầy đủ (thí dụ: “Nguồn: Bộ Y Tế 2000”[25] ). Nguồn được trích dẫn phải được liệt kê chính xác trong danh mục Tài liệu tham khảo. Đầu đề của bảng biểu ghi phía trên bảng, đầu đề của hình vẽ ghi phía dưới hình. Thông thường, những bảng ngắn và đồ thị phải đi liền với phần nội dung đề cập tới các bảng và đồ thị này ở lần thứ nhất. Các bảng dài có thể để ở những trang riêng nhưng cũng phải tiếp theo ngay phần nội dung đề cập tới bảng này ở lần đầu tiên. 

Các bảng rộng vẫn nên trình bày theo chiều đứng dài 297mm của trang giấy, chiều rộng của trang giấy có thể hơn 210mm. Chú ý gấp trang giấy sao cho số và đầu đề của hình vẽ hoặc bảng vẫn có thể nhìn thấy ngay mà không cần mở rộng tờ giấy. Tuy nhiên hạn chế sử dụng các bảng quá rộng này.

Đối với những trang giấy có chiều đứng hơn 297mm (bản đồ, bản vẽ…) thì có thể để trong một phong bì cứng đính bên trong bìa sau của luận văn. Các hình vẽ phải sạch sẽ bằng mực đen để có thể sao chụp lại; có đánh số và ghi đầy đủ đầu đề, cỡ chữ phải bằng cỡ chữ sử dụng trong văn bản luận văn. Khi đề cập đến các bảng biểu và hình vẽ phải nêu rõ số của hình và bảng biểu đó, ví dụ “… được nêu trong Bảng 4.1” hoặc “xem Hình 3.2” mà không được viết “… được nêu trong bảng dưới đây” hoặc “trong đồ thị của X và Y sau”.

c. Viết tắt:

Không lạm dụng việc viết tắt trong luận văn. Chỉ viết tắt những từ, cụm từ hoặc thuật ngữ được sử dụng nhiều lần trong luận văn. Không viết tắt những cụm từ dài, những mệnh đề; không viết tắt những cụm từ ít xuất hiện trong luận văn. Nếu cần viết tắt những từ thuật ngữ, tên các cơ quan, tổ chức … thì được viết tắt sau lần viết thứ nhất có kèm theo chữ viết tắt trong ngoặc đơn. Nếu luận văn có nhiều chữ viết tắt thì phải có bảng danh mục các chữ viết tắt (xếp theo thứ tự ABC) ở phần đầu luận văn.

d. Tài liệu tham khảo và cách trích dẫn:

Mọi ý kiến, khái niệm có ý nghĩa, mang tính chất gợi ý không phải của riêng tác giả và mọi tham khảo khác phải được trích dẫn và chỉ rõ nguồn trong danh mục Tài liệu tham khảo của luận văn.Việc trích dẫn, tham khảo chủ yếu nhằm thừa nhận nguồn của những ý tưởng có giá trị và giúp cho người đọc nắm được vấn đề của tác giả trình bày.

Không trích dẫn những  kiến thức phổ biến, mọi người đều biết cũng như không làm luận văn nặng nề với những tham khảo trích dẫn. Việc trích dẫn, tham khảo chủ yếu nhằm thừa nhận nguồn của những ý tưởng có giá trị giúp người đọc theo được mạch suy nghĩ của tác giả, không làm trở ngại việc đọc.

Nếu không có điều kiện tiếp cận được một tài liệu gốc mà phải trích dẫn thông qua một tài liệu khác thì phải nêu rõ cách trích dẫn này, đồng thời tài liệu gốc đó không được liệt kê trong danh mục Tài liệu tham khảo của luận văn.

Cách sắp xếp danh mục Tài liệu tham khảo xem phụ lục 4. Mỗi tài liệu tham khảo được đặt độc lập và được đặt trong từng ngoặc vuông và nhiều tài liệu tham khảo thì phải xếp theo thứ thự tăng dần, ví dụ [19], [25], [41], [42].

Luận án được viết bằng tiếng Việt, do đó phải xếp tài liệu tham khảo tiếng Việt trước rồi sau đó đến tài liệu tham khảo tiếng Anh, tiếng Pháp,….

e. Phụ lục của luận văn:

Phần này bao gồm nội dung cần thiết nhằm minh họa hoặc hỗ trợ cho nội dung luận văn như số liệu, mẫu biểu, tranh ảnh … . Phụ lục không được dày hơn phần chính của luận văn.

Phụ lục 1:

MỤC LỤC

Trang

Trang phụ bìa
( xem phụ lục 3)
Lời cam đoan
( xem phụ lục 5)
Mục lục

Danh mục các ký hiệu, các chữ viết tắt

Danh mục các bảng

Danh mục các hình vẽ, sơ đồ, đồ thị

MỞ ĐẦU (phải nêu lên được tính cấp thiết của đề tài, ý nghĩa KH và thực tiễn, mục đích/mục tiêu hoặc yêu cầu nghiên cứu)
Chương 1 – TỔNG QUAN TÀI LIỆU (cuối chương này cần có kết luận để làm sáng tỏ nghiên cứu hiện nay của tác giả)
1.1. ………………

1.2. ………………

Chương 2 – ĐỐI TƯỢNG VÀ PHƯƠNG PHÁP NGHIÊN CỨU (cần trình bày rõ ràng và chính xác. Nếu sử dụng phương pháp mới (hoặc ít phổ biến) thì nên trình bày đầy đủ trong phần Phụ Lục)

2.1. ……………………



2.1.1. …………………



2.1.2. …………………


2.2. ………………………


…………………………

Chương 3 - KẾT QUẢ NGHIÊN CỨU

Chương 4 – BÀN LUẬN

KẾT LUẬN VÀ KIẾN NGHỊ (Kết luận phải khẳng định được những kết quả đạt được, những đóng góp mới. Kết luận cần ngắn gọn, không có lời bàn và bình luận thêm. Chỉ kết luận những vấn đề gì đã làm. Phần đề nghị phải xuất phát từ nội dung nghiên cứu. Đề nghị phải cụ thể, rõ ràng, thiết thực và có thể áp dụng được).
TÀI LIỆU THAM KHẢO ( xem phụ lục 4)
PHỤ LỤC

Phụ lục 2 : MẪU TRANG BÌA LUẬN VĂN CÓ IN CHỮ NHŨ (khổ A4: 210 x 297mm)
	                     BỘ Y TẾ ( chữ in, cỡ 13)
ĐẠI HỌC Y DƯỢC THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 

( chữ in, cỡ 13, in đậm)

HỌ VÀ TÊN TÁC GIẢ 

( chữ in, cỡ 13, in đậm)

TÊN ĐỀ TÀI 
( chữ in, cỡ 16, in đậm, dãn dòng 1,5 line)
LUẬN VĂN TỐT NGHIỆP CHUYÊN KHOA I
( chữ in, cỡ 13)
Tên thành phố – Năm 

(Chữ thường, cỡ 13, in đậm)


Phụ lục 3: MẪU TRANG PHỤ BÌA LUẬN VĂN (trang title)
	                          BỘ Y TẾ ( chữ in, cỡ 13)
ĐẠI HỌC Y DƯỢC THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

( chữ in, cỡ 13, in đậm)
HỌ VÀ TÊN TÁC GIẢ 

( chữ in, cỡ 13, in đậm)
TÊN ĐỀ TÀI 
( chữ in, cỡ 13, in đậm, dãn dòng 1,5 line)
Chuyên ngành: Dược lý – Dược lâm sàng (chữ thường, cỡ 13)
LUẬN VĂN TỐT NGHIỆP CHUYÊN KHOA I
( chữ in, cỡ 13)
Người cố vấn khoa học:(chữ thường, cỡ 13)
PGS.TS….. ( chữ in, cỡ 12)
Tên thành phố – Năm

(Chữ thường, cỡ 13, in đậm)


Phụ lục 4: HƯỚNG DẪN XẾP TÀI LIỆU THAM KHẢO
1.      Tài liệu tham khảo được xếp riêng theo từng ngôn ngữ (Việt, Anh, Pháp, Đức, Nga, Trung, Nhật, …). Các tài liệu bằng tiếng nước ngoài phải giữ nguyên văn, không phiên âm, không dịch, kể cả bằng tiếng Trung Quốc, Nhật, … (đối với những tài liệu bằng ngôn ngữ còn ít người biết có thể thêm phần dịch tiếng Việt đi kèm theo mỗi tài liệu).

2.      Tài liệu tham khảo xếp theo thứ tự ABC họ tên tác giả luận văn theo thông lệ của từng nước:

-         Tác giả là người nước ngoài: xếp thứ tự ABC theo họ.

-         Tác giả là người Việt Nam: xếp thứ ABC theo tên nhưng vẫn giữ nguyên thứ tự thông thường của tên người Việt Nam, không đảo lên trước họ.

-         Tài liệu không có tên tác giả thì xếp theo thứ tự ABC từ đầu của tên cơ quan ban hành báo các hay ấn phẩm, ví dụ: Tổng cục thống kê xếp vào vần T, Bộ Giáo dục và Đào tạo xếp vào vần B, …

3.      Tài liệu tham khảo là sách, luận văn, luận án, báo cáo phải ghi đầy đủ các thông tin sau:

-         Tên tác giả hoặc cơ quan ban hành 

-         (Năm xuất bản), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn)

-         Tên sách, luận văn, luận án hoặc báo cáo, (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên)
-         Nhà xuất bản, (dấu phẩy cuối tên nhà xuất bản)

-         Nơi xuất bản, (dấu phẩy cuối tên nhà xuất bản)

-

Trang ( TLTK tiếng việt viết tắt Tr. 20-30. TLTK tiếng Anh viết tắt pp. 20-30)

Thí dụ:

1. Quách Ngọc Ân (1992), Di truyền học ứng dụng, Nxb Nông nghiệp, Hà Nội, tr.10-16.

2. Bộ Nông nghiệp & PTNT (1996), Báo cáo tổng kết 5 năm (1992 – 1996) phát triển lúa lai, Hà Nội.

3. Nguyễn Hữu Đống, Đào Thanh Bằng, Lâm Quang Dụ, Phan Đức Trực (1997), Đột biến – Cơ sở lý luận và ứng dụng, Nxb Nông nghiệp, Hà Nội.

4. Burton G. W. (1988), “Cytoplasmic male-sterility in pesrl millet (penni-setum glaucum L.)”, Agronomic Journal 50, pp. 230-231.

4. 
Tài liệu tham khảo là bài báo trong tạp chí, bài trong một cuốn sách … ghi đầy đủ các thông tin sau:

-         Tên tác giả hoặc cơ quan phát hành

-         (Năm xuất bản), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn)

-         “Tên bài báo”, (đặt trong ngoặc kép, không in nghiêng, dấu phẩy cuối tên)

-         Tên tạp chí hoặc tên sách, (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên)
-

Nhà xuất bản

-

Số tái bản, - nơi xuất bản

-         Tập 

-         (Số), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn)

-         Các số trang, (gạch ngang giữa hai chữ số, dấu chấm kế thúc)

Thí dụ:

4.  Võ Thị Kim Huệ (2000), Nghiên cứu chuẩn đoán và điều trị bệnh …… , Luận án Tiến sĩ Y khoa, Trường Đại học Y Hà Nội, Hà Nội.

Cần chú ý những chi tiết về trình bày nêu trên. Nếu tài liệu dài hơn một dòng thì nên trình bày sao cho từ dòng thứ hai lùi vào so với dòng thứ nhất 1cm để phần tài liệu tham khảo được rõ ràng và để theo dõi.

Phụ lục 5 (Mẫu Cam đoan)
LỜI CAM ĐOAN (chữ in, cỡ 18)
                             Tôi cam đoan đây là công trình nghiên cứu của tôi.

                             Các số liệu, kết quả nêu trong luận văn là trung thực và 

                             chưa từng được ai công bố trong bất kỳ công trình nào khác.

 

                                                                   

                                                                   (ký tên và ghi rõ họ và tên)

                                                                             Nguyễn Văn X
Phụ lục 6 (Mẫu trình bày đĩa CD ROM)
Hình thức trình bày bên ngoài CD ROM

[image: image1.emf] 

                     

Boä y teá
Coäng Hoøa Xaõ Hoäi Chuû Nghóa Vieät Nam


Ñaïi hoïc Y Döôïc
Ñoäc laäp - Töï do - Haïnh Phuùc

Thaønh phoá Hoà Chí Minh

GIAÁY XAÙC NHAÄN ĐÃ BỔ SUNG, SỬA CHỮA LUẬN VĂN THEO Ý KIẾN ĐÓNG GÓP CỦA HỘI ĐỒNG CHẤM LUẬN VĂN CKI
Họ tên học viên:


Tên đề tài luận văn:


Chuyên ngành:
mã số: 
Người cố vấn khoa học:


Luận văn đã được sổ sung và sửa chữa các điểm sau:

1. 


2. 


3. 


4. 


5. 


          Tp. Hoà Chí Minh ngaøy      thaùng       naêm 200

Thầy hướng dẫn





        Họ tên học viên
PGS.TS….

ĐẠI HỌC Y DƯỢC TP. HCM


Báo cáo tốt nghiệp CKI


Họ tên học viên:


Chuyên ngành:





�








Tên luận văn:……….





Năm: 








