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	QUY TRÌNH THAO TÁC CHUẨN
	Trang: 1/ 3

	
	RA ĐỀ THI
	Mã số: KD-QLĐT

Ban hành: Số:10
          03 /01/2018


	
	Bộ phận: Ban Quản lý Đào tạo
	Thay thế lần 01



	Soạn thảo
	Chỉnh sửa
	Phê duyệt



	Ngày 25/12/2017
	Ngày 28/12/2017
	Ngày 03/01/2018


	Trưởng Ban QLĐT
	Phó Trưởng Khoa
	Khoa Trưởng

	
	
	

	PGS.TS. Trần Thành Đạo
	PGS.TS. Nguyễn Thiện Hải
	PGS.TS. Trần Hùng


Nơi nhận:

a. Ban Chủ nhiệm Khoa Dược;
b. Ban Quản lý Đào tạo; 

c. Ban Quản trị Giáo tài.
d. Các Bộ môn.
1.  Mục đích yêu cầu

Đảm bảo việc ra đề thi kết thúc môn học theo đúng mục tiêu, nội dung đã giảng dạy, phù hợp với đối tượng đào tạo và đảm bảo tính bảo mật của đề thi.

2.  Phạm vi áp dụng

Ban Quản lý Đào tạo và các Bộ môn thuộc Khoa Dược.
3.  Đối tượng thực hiện

Các giảng viên và cán bộ có liên quan đến việc ra đề thi, in sao đề thi.
4.  Các bước tiến hành

a. Các giảng viên trực tiếp giảng dạy môn học hoặc giảng viên được Trưởng Bộ môn phân công  ra đề thi thuộc nội dung đã giảng dạy.

b. Hình thức đề thi (giữa kì và cuối kì) phải được đăng kí trong đề cương chi tiết môn học và công bố cho sinh viên biết.

c. Nội dung và số lượng câu hỏi thi phải phù hợp với mục tiêu, nội dung môn học, đối tượng đào tạo và khối lượng giảng dạy theo qui định của Hướng dẫn ra đề thi. Đề thi phải đánh giá được các mức độ giỏi, khá, trung bình và không đạt.

d. Giảng viên được phân công ra đề nộp 02 đề thi (kèm đáp án) cho Trưởng Bộ môn. Trường hợp đề thi do nhiều cán bộ ra đề thì số lượng câu hỏi cho mỗi bài/chương tương ứng với thời lượng của bài/chương đó so với tổng thời lượng của học phần. Tỉ lệ này được BM công bố trước vào đầu học kì của năm học. Sau đó, Trưởng Bộ môn chỉ định Phó trưởng Bộ môn hay giáo vụ Bộ môn chịu trách nhiệm tổ hợp đề thi. Trưởng Bộ môn kiểm tra đề thi theo các yêu cầu nêu ở mục b, c và chọn đề thi lần 1. Các cán bộ viên chức khác (kể cả cán bộ ra từng phần đề thi) không được tiếp cận đề thi này.
e. In sao đề thi được tiến hành tại phòng in ấn của Ban Quản trị Giáo tài, giáo vụ Bộ môn và cán bộ in sao đề thi cùng tiến hành in sao đề (theo như SOP in sao đề thi).

f. Đề thi được đóng gói và có chữ ký niêm phong của 02 cán bộ in sao đề và được lưu giữ tại Bộ môn không quá 05 ngày làm việc trước ngày thi. Đề thi được lưu giữ theo chế độ mật.
g. Việc ra đề thi lần 2 được tiến hành theo trình tự như ra đề thi lần 1. 

5.  Ghi chú sửa đổi

	Ngày sửa đổi
	Lý do sửa đổi
	Ngày ban hành lại
	Ghi chú

	  25/12/2017
	Cập nhật lại thông tin
	         03/01/2018
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