	ĐẠI HỌC Y DƯỢC

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
KHOA DƯỢC
Bộ môn/Ban/TT……

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

  Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

                                             

                        TP. Hồ Chí Minh, ngày       tháng     năm 20…



GIẤY ĐỀ NGHỊ LÀM VIỆC NGOÀI GIỜ
(Dành cho viên chức, nhân viên Bộ môn, Ban, Trung tâm)
Kính gửi: Ban Chủ nhiệm Khoa Dược.
Do yêu cầu……………...…………………………………………………….........
……………………………………………………………………………………..….....Đề nghị Ban Chủ nhiệm Khoa cho phép các viên chức, nhân viên có tên sau đây:

1. …………………………………………

2. …………………………………………

3. ………………………………………….
Thuộc…………………………………..

được phép làm việc ngoài giờ tại …………….: 

- Thời gian từ  …….giờ  đến …….giờ 

- Ngày …………………………………………………………………..

- Nội dung công việc cụ thể:….……………………………..…………………….. …….………....…...…………………………………………………………………...

Bộ môn/Ban/Trung tâm cam kết: 

1. Đây là công việc cần thiết phải làm ngoài giờ:

( Do lịch dạy theo phân công của Ban Quản lý Đào tạo.

( Do lịch trực hoặc yêu cầu công việc theo sự phân công của Trưởng đơn vị.

2. Viên chức trực tiếp làm việc sẽ điểm danh đúng thời gian và công việc thực tế tại sổ kê khai làm việc ngoài giờ của Tổ Bảo vệ.
Trân trọng./.


Duyệt BCN 




Trưởng đơn vị
Ghi chú: gửi giấy đề nghị này về Ban HCTC trước ngày làm việc ít nhất 02 ngày.






