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THONG BAO

(Vé vige phin cong nhiém vy ciia Ban chii nhi¢gm khoa Dugc)

Hiéu truong Pai hoe Y Duge Thanh phé Ho Chi Minh da ban hanh Quyét dinh $6
4642/QD-DHYD, ngay10 thang 10 ndm 2019 vé viéc bd nhiém GS.TS. Tran Thanh Pao
gitt chirc Phé truong khoa phu trach Khoa Duge va Quyét dinh s6 5136/QD-PHYD, ngay
20 thang 11 ndm 2019 vé viéc b6 nhiém PGS.TS. Nguyén Dire Tuén giit chire Phd trudng
khoa Khoa Dugc;

Dé dam bao su thdng nhit va phan cong trong cong tac diéu hanh cdc hoat dong
cta Khoa, Ban cht nhiém khoa Dugc dd hop va thong nhat phan cong cdng tac cua cac
thanh vién trong Ban cha nhiém khoa Duge. (Phu luc kem theo thong bao).

Ban chu nhiém khoa théng bdo va kinh gidi thi¢u cac don vi, c& nhén c¢6 quan hé
cdng tac véi khoa Duge cin ¢t vao ndi dung phéan cong trong thong bao nay de lién hé
cho phu hop.

Xin trdn trong cam on./.

TRUONG KHOA
PHO TRUONG KHOA PHU TRACH
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PHAN CONG NHIEM VU CUA BAN CHU NHIEM KHOA NAM HQC 2019 - 2020
(Ban hanh kém theo Théng bao s66/TB-D, ngay 27 thang 12 nim 2019)

I. PHAN CONG VA MOI QUAN HE TRONG BAN CHU NHIEM KHOA
1. Phé truwdémg khoa phu trach (PTK-PT)

1. Chu tri viéc xdy dung va trién khai ké hoach coéng tac cua khoa. Chiu trach nhi¢m
chinh trude Dang uy, Ban Giam hi¢u, Hi¢u truong nha trudng vé cac hoat dong cua
khoa.

2. Phéan cong nhiém vy cho timg thanh vién trong lanh dao khoa, truc tiép chi dao va
diéu hanh céc cong viéc quan trong, ¢t 161 cac linh vue hoat dong ctia khoa.

3. Chu tri hop giao ban trong ban chi nhiém khoa hang tuan dé phan tich tinh hinh va
két qua cong viée d trién khai va thao ludn nhimng cong vicc SAp (Gi.

2. Phé trwong Khoa (PTK)

1. Giap Pho truong khoa phu trach xdy dung, bd sung va té chire trién khai thuc hién
ké hoach ctia khoa. Tham gia quan ly khoa theo ché dd truc, ché d6 hoi hop. Bdo céo
kip thoi nhirng van dé phat sinh lién quan dén nhiém vy ciia Khoa.

2. Giup Pho trudng khoa phy trach t6 chire chi dao, kiém tra, giam sét viée thuc hién ké
hoach va chiu trach nhiém vé két qua hoat ddng cua cac mang cong viée duge phan
cong.

3. Tb chuic thyuc hién cac nhiém vy khi duge Pho Trudng khoa phu trach ty quyén hogic
phéan cong.

4. Tham dy hop giao ban hang tudn dé bao céo tinh hinh va két qua cong viéc dugc
giao va thao luan trong ban chii nhigm nhitng cong vige sap i

5. Phé truong khoa thudng truc thay mét Phé Trudng khoa phy trach tham gia hop giao
ban toan truong khi PTK di cong tac, chu tri hop vdi cac t6 chuyén mén/VPK dinh
ky.

II. PHAN CONG CU THE
{. GS.TS. TRAN THANH DAO - PHO TRUONG KHOA PHU TRACH

Truc tiép phu trach cac linh vyc cong tac cua khoa gom:
Chinh trj tu tuong,

- Té chirc nhén sy,

- Tai chinh,

- DAoi ngoai,



- Thi dua khen thuong,

- Dao tao dai hoc, sau dai hoc va dao tao lién tuc,

- Céc du an cua Khoa

- Gidm sat hoat dong trung tam Sapharcen,

- Cha tri xay dung, ddi mai chuong trinh ddo tao dai hoc, sau dai hoc.

2. PGS.TS. LE MINH TRI - PHO TRUONG KHOA

Gitp PTK-PT lanh dao va chiu tréch nhi¢m cac iinh vyc:
- Cong tac quan ly dé tai NCKH trong Khoa,
- Cac vAn dé lién quan dén bién soan tai lidu, gido trinh.
- Céng tac Hop tac qude té: phy trach Khéi Phap ngit,
- Cong tac thu vién, phong doc, khu tyr hoc cho sinh vién,
- Cong tac xuét ban tap chi Y hoc TP. Ho Chi Minh (B. Khoa hoc Dugc),
- Céc vén d& lién quan dén thyc hanh thuc & khdi nha may san xudt,
- K&t ndi doanh nghiép, nha tai trg hd trg NCKH,
- T4 chitc hdi nghi khoa hoc, hdi théo trong Khoa
- Cong tac dao tao lién tuc (CME),

3. PGS.TS. NGUYEN THIEN HAI - PHO TRUONG KHOA

Gitp PTK-PT lanh dao va chiu trach nhiém céc linh vuc:

Céng tac tai chinh: duyét chi thudng xuyén cho cac hoat ddng trong Khoa
Cong tac hop téc qudc té: phy trach Khéi Chéu A, Ue
Coéng tac quan tri - gido tai: duyét dy tri mua sdm, thanh 1y tai san,..

- Codng tac phéat trién co s& vét chit: xay dyung, stra chita co s¢ ha téng,
Céng tac doan thé: phy trach hogt ddng Cong doan Khoa,

- Cong tac an ninh, trit tyr, phong chdy chita chdy, v¢ sinh trudmg hoc...,

- Quan ly cac dy an hgp tac khai thac / cho thué mit bing trong khoa

- Thanh tra va phap ché, phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém

4. PGS.TS. NGUYEN PUC TUAN - PHO TRUONG KHOA

Giap PTK-PT lanh dao va chiu trach nhi¢m céc linh vuc:

Thuong trwe, xir 1y vin ban dén va di;

- Kiém dinh chit luong, thanh tra gi4o duc,

~ Céng tac dam bao chét lwgng va khao thi,
Céng tac hop tac qubc t&: phy trach khdi Chau Au-Mg,

- Cong tac hanh chinh: phu trach hoat dong VP Khoa,

- Céng tac quan ly sinh vién, ¢b van hoc tdp, gido vién chi nhiém,

- Phu trach ndi dung trang Website ciia khoa; 3 cong khai cta khoa,
Céng tac doan thé: hd trg cong tac Poan, Hoi sinh vién,

- Hop tac vdi cac vign, trung tam kiém nghiém thude



Thong bao phan cong nhiém vu ¢6 hiéu lye tir ngay 01/01/2020. Nhiém vu cua timg
o A A oo A N ' A ) N . N )
nguoi co the thay doi tiy thude vao nhiém vu cia Khoa trong timg giai doan va do truong
khoa (phu trach khoa) quyét dinh./.

Noi nhin: ' TRUONG KHOA

- Ban Gidm hiéu (qua phong TCCB-dé be), PHO TRUONG KHOA PHU TRACH
- Dang ity Khoa (dé be) R -

- BCN khoa Duge (dé thue hién); ) 7 . l

- Véin phong Khoa Dirge \ : /\‘ (/é‘ /( )< o

- Trieomg bo maon, (dé phéi hop thuc hién); ’
- Trung tam Sapharcen 5
- Website kh()a" GS-TS. Tran Tllﬁllh 'BE.IO

- Liru: VPK.



