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	QUY TRÌNH THAO TÁC CHUẨN
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	CHẤM THI KẾT THÚC HỌC PHẦN LÝ THUYẾT
	Mã số: KD-QLĐT

Ban hành:Số: 08
        03 / 01 /2018


	
	Bộ phận: Ban Quản lý Đào tạo
	Lần thay thế: 01



	Soạn thảo
	Kiểm tra
	Phê duyệt



	Ngày 25/12/2017
	Ngày 28/ 12/2017
	Ngày 03/ 01 /2018


	Trưởng Ban QLĐT
	Phó Trưởng Khoa
	Khoa Trưởng

	
	
	

	PGS.TS. Trần Thành Đạo
	PGS.TS. Nguyễn Thiện Hải
	PGS.TS. Trần Hùng


Nơi nhận:

a. Ban Chủ nhiệm Khoa Dược;
b. Ban Quản lý Đào tạo;
c. Các Bộ môn.
1.  Mục đích yêu cầu

Đảm bảo việc chấm thi kết thúc học phần chính xác, nghiêm túc và công bằng.
2.  Phạm vi áp dụng

Việc chấm thi lý thuyết kết thúc học phần của tất cả các hệ đào tạo tại Khoa.
3.  Đối tượng thực hiện

Ban Quản lý Đào tạo (QLĐT), Bộ môn (BM) và các giảng viên của Khoa Dược.

4.  Các bước tiến hành

a. Bài thi trắc nghiệm được tổ chức chấm tại Ban QLĐT, bài thi viết được tổ chức chấm tại các Bộ môn.

b. Giáo vụ bộ môn phối hợp với 01 chuyên viên của Ban QLĐT trong việc chấm bài thi trắc nghiệm. Sau khi chấm xong, phải niêm phong túi bài thi và 02 cán bộ chấm thi kí tên vào túi bài thi đã chấm.

c. Đối với các bài thi viết, Trưởng BM chịu trách nhiệm phân công cán bộ chấm thi, 01 bài thi phải được ít nhất 02 cán bộ chấm. Bài thi sau khi chấm xong phải có đầy đủ chữ ký của 02 cán bộ chấm thi. 
d. Bài thi gồm 02 phần trắc nghiệm và viết sẽ được cộng điểm chung.  Đối với hệ đào tạo theo niên chế, điểm thi theo thang điểm 10 và được làm tròn đến phần nguyên và không có điểm lẻ. Đối với hệ đào tạo theo hệ thống tín chỉ, điểm thi theo thang điểm 10 và được làm tròn đến một chữ số thập phân.
e. Thời gian chấm thi tối đa là 10 ngày làm việc tính từ ngày Ban QLĐT giao bài thi cho BM. 

f. Việc lên điểm được thực hiện theo SOP Lên điểm thi. 
g. Bài thi được lưu trữ tại Ban QLĐT. Thời gian lưu trữ theo qui định của Bộ GD&ĐT.

5.  Ghi chú sửa đổi

	Ngày sửa đổi
	Lý do sửa đổi
	Ngày ban hành lại
	Ghi chú
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